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 اداره آمار و فناوری اطلاعات معاونت آموزشی



در   کنترل ایجاد استاد  منوی  ادیدر سامانه سپ  دیاستاد جد  یحساب کاربر  جادیابه منظور  

 . شده است  تعبیه   سامانه
 :دسترسی پیدا کنید  منو   توانید بهزیر می  مسیر از طریق  

 کنترل ایجاد استاد  < ---اساتید    <--- حوزه آموزش  

 

 

گزینه   از طریق  در این پنجره  شود.صفحه زیر مشاهده می  کنترل ایجاد استاد  از ورود به منو  پس

با استفاده مشاهده و اید را ارسال کرده هایی که قبلاًسوابق درخواست گزارش  توانیدمی جستجو

 . اقدام نمایید  به ایجاد درخواست جدید  نسبت  جدیدگزینه  از  

 



 شوید:زیر می  پنجرهوارد    جدیدگزینه   کلیک بر روی با  

 

 :دباش می  ی فیلدهای زیر اجبارتکمیل    پنجرهدر این  

  کد ملی 

 نام 

 نام خانوادگی 

  جنسیت 

  دانشگاه 

  دانشکده 

 گروه آموزشی 

   الکترونیکی پست 

  تلفن همراه 

  نوع همکاری 

 نکات قابل توجه:

این   .1 استاد  درخواستدر  کارشناس  کد  اطلاعات    انتوسط  فناوری  و  آمار  ثبت اداره  به 

 و نیازی به درج کد استاد نیست.،  رسدمی

حکم کارگزینی بایست  ، مینوع همکاریدر فیلد    گزینه هیئت علمی انتخاب  صورت    در .2

قسمت    استاد انتخاب.  شود  ثبت  گردش،الصاق  در  صورت  در  مدعو   همچنین  گزینه 



توسط )تدریس    مجوز   بایستمی مربوطه   گروه  ارائه شده  تحصیلی   ( آموزشی  مدرک  و 

 رسد.   ثبت  به   ،در قسمت الصاق گردش  استاد

 مشخص شده است:مدارک  محل الصاق  زیر    تصویر در  

 

 

ارسال   روی گزینه   جهت ثبت درخواست  شوید و مرحله نهایی    پنجرهوارد    پس از الصاق مدارک 

 کلیک نمایید.  جهت بررسی 

 

 

  



 :باشدصورت زیر میبه    اد یدر سامانه سپ  دیاستاد جد  یحساب کاربر  جادیا  کار فرآیند   گردشنحوه  

 

 

خواهد   ثبت   امانهاستاد در س  مشخصات   گردش،   تایید نهایی  بررسی و  لازم به ذکر است پس از 

 همچنین نام کاربری و رمز عبور از طریق ارسال پیامک به استاد اعلام خواهد شد.؛  شد
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